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	1. NORMOGRAMA
¿Qué es el  normograma?
Es una herramienta que permite a las entidades públicas y privadas delimitar las
normas que regulan su actuación en desarrollo.
¿Qué normas contiene?
El normograma contiene las normas externas como leyes, decretos, acuerdos,
circulares, resoluciones que afectan la gestión de la entidad y las normas internas
como reglamentos, estatutos, manuales y, en general, todos los actos
administrativos de interés para la entidad que permiten identificar las competencias,
responsabilidades y funciones de las dependencias de la organización.
¿Cuál es la utilidad del normograma?
El normograma sirve para guiar a los miembros de la organización en la aplicación
de aquellas normas que debe cumplir y/o hacer cumplir de acuerdo con su
competencia, intentando evitar duplicidad de funciones. Al tener compendiadas y
organizadas dichas normas, se espera que la accesibilidad a las mismas permita
consultarlas, estudiarlas y promoverlas de una manera más fácil.
Pasos para realizar un Normograma
1. Debes verificar que la normatividad sea afín al sector de tu organización.
2. Debe establecer un fácil acceso y consulta de la normativa.
3. Extraer referentes normativos aplicables ( leyes, decretos, resoluciones)
4. Seleccionar de esa normativa artículos aplicables a nuestra organización.
5. Identificar los requisitos legales.
6. Demostrar la capacidad de cumplir los requisitos que establece.
7. Definir responsables de las obligaciones que establece la normativa.
8. Establecer los tiempos en que se deben cumplir con las obligaciones
Tarea- Producto de Módulo
Elaborar el normograma del servicio farmacéutico teniendo en cuenta lo expuesto
anteriormente en esta guía.
Parámetros de Evaluación
• Conformar grupo de 4 estudiantes
• Durante el trascurso del módulo se podrán ir mostrando avances y
correcciones.
• Debe subirse en su totalidad el día 11 de mayo a la plataforma Q10 a la
actividad de la semana 5.
• El normograma realizado será sustentado por todos los integrantes del grupo
el día 14 de mayo.
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