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REGISTRO DE INFORMACIÓN CATEDRA DE ESTUDIOS AFROCOLOMBIANOS
1. INTRODUCCION
Este documento tiene como objeto otorgar a los usuarios una guía práctica en el uso de la
herramienta WEB “Registro de Información Cátedra de Estudios Afrocolombianos”,
obteniendo información de las diferentes Entidades e Instituciones Educativas, mediante el
diligenciamiento de cada uno de los formularios establecidos de acuerdo al rol designado, con
el fin de medir avances, limitaciones, perspectivas y acciones adelantadas por las entidades
responsables del orden nacional y territorial en la implementación de la cátedra de estudios
afrocolombianos.
Lo anterior se realizará inicialmente mediante el formulario establecido con el fin de realizar
diagnostico actual sobre catedra de estudios Afrocolombianos, posteriormente se continuará
con el proceso de diligenciamiento del formulario de acuerdo a la periodicidad establecida por
Dirección de Asuntos para Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras del
Ministerio del Interior.
2. REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DEL SISTEMA
La herramienta WEB “Registro de Información Cátedra de Estudios Afrocolombianos”, para su
ejecución deber tener en cuenta las siguientes especificaciones técnicas:
 Conexión a Internet.
 Navegadores de internet: Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer 11 o
superior.
3. GENERALIDADES DEL SISTEMA
Ingreso al
Aplicativo WEB
Diligenciar
Formulario
Enviar Formulario
Selección de
Grupo
Selección de
Departamento,
Municipio,
Institución o
Entidad, dado el
grupo.
Autenticación de
Usuario
 


	4. REGISTRO DE INFORMACIÓN  CATEDRA DE ESTUDIOS
AFROCOLOMBIANOS
MANUAL DEL USUARIO
Versión 1.0
Septiembre 2019
2
Elaboró: Ing. Alix Aleida Fajardo Benitez – OIPI Grupo de Sistemas
Ingreso al Aplicativo WEB: Mediante el siguiente link https://dacn.mininterior.gov.co/, se puede
ingresar a la herramienta WEB “Registro de Información Cátedra de Estudios
Afrocolombianos”.
Selección de Grupo: Mediante los botones existentes, se debe seleccionar el grupo al cual está
incluido o pertenece (Secretarías de Educación, Ministerio de Educación, Establecimientos
Educativos e Instituciones de Educación Superior)
Selección de Departamento, Municipio, Institución o Entidad, dado el Grupo: En los cuadros
de selección se debe escoger el Departamento, Municipio, institución o entidad de acuerdo a la
selección del grupo anterior.
Autenticación de Usuario: En esta parte, el usuario debe autenticarse con el usuario y clave
asignada.
Diligenciar Formulario: De acuerdo al grupo seleccionado y al rol asignado se encontrará el
formulario para ser diligenciado en cada uno de sus apartes.
Enviar Formulario: Se encontrará un botón denominado ENVIAR, el cual permite que el
formulario diligenciado sea enviado y guardo, solicitando confirmación de envío.
4. USO DE LA HERRAMIETA WEB
4.1 Entrada al Sistema
 Ingresar a cualquier navegador teniendo en cuenta lo indicado en los
requerimientos técnicos.
 En la barra de direcciones :
 En la parte de enlaces de interés, dar clic en el botón Seguimiento Cátedra de
Estudios Afrocolombianos
 El cual ingresará a la pantalla principal de ingreso a Diligenciamiento de Encuestas.
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4.2 Ingreso a Diligenciamiento de Encuestas
Selección de Grupo: En esta pantalla se encuentra tres (3) botones, de los cuales se debe
seleccionar la Entidad, Establecimiento o Institución de la cual el usuario hace parte y va a
diligenciar el formulario.
Además, se encuentra una opción de manual de usuario, que permite descargar y visualizar el
manual:
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Información de contacto para inquietudes: dacnarp.cea@mininterior.gov.co
4.2.1 Opción Registro Secretaria de Educación y Ministerio de Educación.
◊ Seleccionar esta opción
◊ Aparece la siguiente pantalla:
◊ Se encuentra un cuadro de selección “Secretaria de Educación”, donde se debe seleccionar
la Secretaria de Educación que diligenciará el formulario.
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◊ En el siguiente campo se debe digitar la contraseña asignada para cada uno.
◊ Dar clic en el botón , el cual permite ingresar a la siguiente pantalla.
◊ En donde se puede ingresar a diligenciar encuesta (nueva o guardada), o visualizar las
encuestas finalizadas.
 Diligenciamiento de Encuesta Nueva o Guardada
 Para ingresar a diligenciar una encuesta nueva o guarda:
 Al ingresar aparece la siguiente pantalla de diligenciamiento, en donde se debe
digitar:
Clic en el botón
para ingresar al
diligenciamiento de
encuesta.
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EL campo de teléfono: Se puede digitar números y letras en caso de que se tenga
extensión. Ejemplo 22222222 ext 111.
EL campo de correo electrónico: Debe ser diligenciado correctamente
aaaaa@aaaaa.xxx y debe estar activo.
 Se encuentra un párrafo con instrucciones e información:
La presenté encuesta es de carácter informativo con el ánimo de realizar el respectivo seguimiento y
monitoreo a la implementación de la cátedra de estudios afrocolombianos como política pública del Estado
colombiano, por lo tanto, se solicita diligenciarla atentamente, leyendo previamente todo el cuestionario
con el fin de comprender el contexto de las preguntas formuladas, se requiere que el formulario sea
diligenciado respondiendo al estado de las acciones adelantadas, siempre indicando la veracidad de la
información, recuerde que las preguntas con respuesta afirmativa deben obligatoriamente adjuntar el o los
soportes pertinentes para dicha pregunta, si considera necesario para una respuesta negativa en cada
pregunta, opcionalmente puede adjuntar un escrito firmado por el responsable de la entidad haciendo las
claridades que considere al respecto.
Nota 1: se puede adjuntar un máximo de tres archivos por pregunta con un tamaño máximo de 2 Megabyte,
cada archivo en formato PDF. Igualmente se puede incluir en un mismo archivo varios soportes siempre que
no exceda el tamaño máximo permitido.
Nota 2: Se considera soportes para adjuntar: un listado de asistencia, acta, acto administrativo, plan de
desarrollo o el capítulo respectivo, plan de acción, el Documento de PEI O PEC, debidamente diligenciado y
de acuerdo al contexto de la pregunta.
 En la sección de peguntas, se encuentra estructurada de la siguiente manera:
Primera Parte: Acciones legales o normativas adelantadas desde el Estado en las
entidades responsables y/o vinculadas en la implementación de la cátedra de
estudios afrocolombianos. (Leyes, decretos, resoluciones, circulares, reglamentos,
etc.), contiene diez (10) preguntas cerradas.
Segunda Parte: Acciones adelantadas para la construcción de los diseños
curriculares, proyectos pedagógicos y acciones para su articulación a los PEI O PEC;
igualmente las acciones en relación a los contenidos programáticos en el caso de las
Instituciones de educación superior (reuniones, conversatorios, mesas de trabajo,
talleres, congresos, foros, o similares u otros, contiene una (1) pregunta cerrada.
Tercera Parte: Acciones formativas dirigidas a docentes, directivos docentes y/o
profesionales (cursos, talleres, seminarios, diplomados, planes de actualización
docente, o similares), contiene dieciséis (16) preguntas cerradas.
Estas preguntas cerradas, están constituidas de la siguiente estructura:
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Respuestas con opción de SI o NO. Las cuales se debe seleccionar o indicar en el
botón correspondiente.
Cuando la respuesta es SI, se debe adjuntar al menos un (1) archivo, el cual es
obligatorio y se deben adjuntar los archivos a las preguntas en estricto orden,
de acuerdo con el orden establecido a cada botón con función de adjuntar.
Adjuntar Archivo
Dar clic en el botón
Seleccionar el archivo a adjuntar
Y aceptar.
Cuarta Parte: Percepciones sobre el proceso de implementación de la Cátedra de
estudios afrocolombianos, contiene cinco (5) preguntas cerradas y una (1) abierta,
así:
* Preguntas Cerradas: Respuestas de SI o NO. Las cuales se debe seleccionar o
indicar en el botón correspondiente, no se adjunta archivos.
* Pregunta Abierta: Campo para digitar respuesta con capacidad de máximo
(2.000) caracteres. Es de obligatoriedad escribir respuesta.
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 Visualización de archivos adjuntos al formulario:
 Políticas de Tratamiento de Datos: Se debe dar clic en el cuadro de leído y acepta la política
de datos personales para poder guardar o finalizar. Lo cual es obligatorio dar clic en “He
leído y acepto la política de tratamiento de datos personales” para que el sistema permita
guardar la encuesta.
De lo contrario no permitirá guardarla
 Guardar y Validar: Estas opciones se encuentran en la parte inferior de las preguntas,
con los siguientes botones:
 Permite guardar parcialmente la encuesta diligenciada, con la opción de
continuar con la encuesta en otro momento.
 Al dar clic, aparece la siguiente pantalla, con el mensaje de “Se guardó
correctamente la información de la encuesta”
 Se debe revisar los avisos color rojo. (textos y asteriscos); los asteriscos
informan al usuario que es obligatorio responder el campo.
Se encuentra el
documento de la política
de protección de datos del
Ministerio del Interior.
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 En esta opción, ya se guarda y se envía definitivamente la encuesta sin
opción de modificar, ni continuar con la encuesta si no se terminó. Por
seguridad, aparecerá una pregunta de alerta “Está seguro de finalizar la
encuesta”.
 Al dar clic, aparece la siguiente pantalla:
Regresar: Permite volver a la encuesta.
Enviar: Con esta opción la encuesta ya queda finalizada, sin opción de
modificar y con el siguiente mensaje: “Se finalizó correctamente la encuesta
para este periodo”.
 Ingreso y Vista de Encuestas Finalizadas
Al ingresar se encuentra esta pantalla donde aparece grilla con las encuestas ya
diligenciadas definitivamente, con la siguiente información:
Fecha de Inicio: Es la fecha de inicio de diligenciamiento de la encuesta
Fecha Final: Es la fecha final de diligenciamiento de la encuesta
Año: Año en el cual se diligenció la encuesta
Periodo: (1 o 2) periodo correspondiente al diligenciamiento de la encuesta (Recuerde
que se debe diligenciar semestralmente).
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Ver Reporte: Permite visualizar la encuesta ya finalizada.
Descargar Encuesta: Permite ver la encuesta ya finalizada en .pdf
Para ingresar a la encuesta se debe tener en cuenta lo siguiente:
 Si ya está finalizada: Solo se puede visualizar lo diligenciado.
 Si esta Guardada: Puede ingresar a la encuesta guardada, para continuar con el
diligenciamiento.
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La siguiente opción, permite volver de la pantalla de encuesta al listado de
encuestas ya diligenciadas definitivamente:
4.2.2 Opción Registro de Establecimiento Educativos
Dar clic para que
aparezca la opción
de Encuesta.
Dar clic para
visualizar las
encuestas
finalizadas.
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Además, se encuentra una opción de manual de usuario, que permite descargar y visualizar el
manual:
Información de contacto para inquietudes: dacnarp.cea@mininterior.gov.co
◊ Al seleccionar esta opción
◊ Se encuentra la siguiente pantalla:
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Departamento: Seleccionar el Departamento al cual pertenece el Establecimiento
Educativo:
Municipio: Seleccionar el Municipio al cual pertenece el Establecimiento Educativo:
Nombre Establecimiento Educativo: Dar clic en el cuadro y aparece la
siguiente pantalla:
Y aparece el Establecimiento al cual va a diligenciar el formulario:
Contraseña: Digitar la contraseña asignada al Establecimiento Educativo:
Y dar clic en el botón .
◊ En donde se puede ingresar a diligenciar encuesta (nueva o guardada), a visualizar las
encuestas (finalizadas).
Escribir palabra de
búsqueda y busca los
establecimientos que
contengan esa
palabra
Dar clic para seleccionar
el Establecimiento
Educativo al cual
pertenece y queda
seleccionado.
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 Diligenciamiento de Encuesta Nueva o Guardada
 Para ingresar a diligenciar una encuesta nueva o guarda:
 Al ingresar aparece la siguiente pantalla de diligenciamiento, en donde se debe
digitar:
EL campo de teléfono: Debe ser numérico.
EL campo de correo electrónico: Debe ser diligenciado correctamente
aaaaa@aaaaa.xxx y debe estar activo.
 Se encuentra un párrafo con instrucciones e información:
La presenté encuesta es de carácter informativo con el ánimo de realizar el respectivo seguimiento y
monitoreo a la implementación de la cátedra de estudios afrocolombianos como política pública del
Estado colombiano, por lo tanto, se solicita diligenciarla atentamente, leyendo previamente todo el
cuestionario con el fin de comprender el contexto de las preguntas formuladas, se requiere que el
formulario sea diligenciado respondiendo al estado de las acciones adelantadas, siempre indicando la
veracidad de la información, recuerde que las preguntas con respuesta afirmativa deben
obligatoriamente adjuntar el o los soportes pertinentes para dicha pregunta, si considera necesario
para una respuesta negativa en cada pregunta, opcionalmente puede adjuntar un escrito firmado por
el responsable de la entidad haciendo las claridades que considere al respecto.
Nota 1: se puede adjuntar un máximo de tres archivos por pregunta con un tamaño máximo de 2
Megabyte, cada archivo en formato PDF. Igualmente se puede incluir en un mismo archivo varios
soportes siempre que no exceda el tamaño máximo permitido.
Nota 2: Se considera soportes para adjuntar: un listado de asistencia, acta, acto administrativo, plan
de desarrollo o el capítulo respectivo, plan de acción, el Documento de PEI O PEC, debidamente
diligenciado y de acuerdo al contexto de la pregunta.
 En la sección de peguntas, se encuentra estructurada de la siguiente manera:
Clic en el botón
para ingresar al
diligenciamiento de
encuesta.
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Primera sección: Acciones legales o normativas adelantadas en las instituciones
responsables y/o vinculadas en la implementación de la catedra de estudios
afrocolombianos. (Resoluciones, circulares), contiene dos (2) preguntas cerradas.
Segunda sección: Acciones sobre saberes, pedagogías, metodologías y didácticas
adelantadas desde las instituciones responsables de la implementación de la
cátedra (cursos, talleres, seminarios, diplomados, o similares), contiene cinco (5)
pregunta cerradas.
Tercera sección: Acciones adelantadas para la construcción de los diseños
curriculares, proyectos pedagógicos y acciones para su articulación a los PEI O PEC
(reuniones, conversatorios, mesas de trabajo, talleres, congresos, foros, o similares
u otros), contiene cinco (5) preguntas cerradas.
Cuarta sección: Acciones formativas dirigidas a docentes, directivos docentes.
(cursos, talleres, seminarios, diplomados, planes de actualización docente o
similares), contiene dos (2) preguntas cerradas.
Estas preguntas tienen la siguiente estructura:
Respuestas con opción de SI o NO. Las cuales se debe seleccionar o indicar en
el botón correspondiente.
Cuando la respuesta es SI, se debe adjuntar al menos un (1) archivo, el cual es
obligatorio y se deben adjuntar los archivos a las preguntas en estricto orden, de
acuerdo con el orden establecido a cada botón con función de adjuntar.
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Adjuntar Archivo
Dar clic en el botón
Seleccionar el archivo a adjuntar
Y aceptar.
Quinta sección: Percepciones sobre el proceso de implementación de la Cátedra de
estudios afrocolombianos, contiene cinco (5) preguntas cerradas y una (1) abierta,
así:
* Preguntas Cerradas: Respuestas de SI o NO. Las cuales se debe seleccionar o
indicar en el botón correspondiente, no se adjunta archivos.
* Pregunta Abierta: Campo para digitar respuesta con capacidad de máximo
(2.000) caracteres. Es de obligatoriedad escribir respuesta.
 Visualización de archivos adjuntos al formulario:
 Políticas de Tratamiento de Datos: Se debe dar clic en el cuadro de leído y acepta la política
de datos personales para poder guardar o finalizar. Lo cual es obligatorio dar clic en “He
leído y acepto la política de tratamiento de datos personales” para que el sistema permita
guardar la encuesta.
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De lo contrario no permitirá guardarla
 Guardar y Validar: Estas opciones se encuentra en la parte inferior de las preguntas, con
los siguientes botones:
 Permite guardar parcialmente la encuesta diligenciada, con la opción
de continuar con la encuesta en otro momento.
 Al dar clic, aparece la siguiente pantalla, con el mensaje de “Se guardó
correctamente la información de la encuesta”
 Se debe revisar los avisos color rojo. (textos y asteriscos); los asteriscos
informan al usuario que es obligatorio responder el campo
 En esta opción, ya se guarda y se envía definitivamente la encuesta sin
opción de modificar, ni continuar con la encuesta si no se terminó. Por
seguridad, aparecerá una pregunta de alerta “Está seguro de finalizar la
encuesta”.
 Al dar clic, aparece la siguiente pantalla:
Regresar: Permite volver a la encuesta.
Enviar: Con esta opción la encuesta ya queda finalizada, sin opción de
modificar y con el siguiente mensaje: “Se finalizó correctamente la encuesta
para este periodo”.
Se encuentra el
documento de la política
de protección de datos del
Ministerio del Interior.
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 Ingreso y Vista de Encuestas ya Finalizadas
Al ingresar se encuentra esta pantalla donde aparecen las encuestas ya diligenciadas
parcialmente o definitivamente, con la siguiente información:
Fecha de Inicio: Es la fecha de inicio de diligenciamiento de la encuesta
Fecha Final: Es la fecha final de diligenciamiento de la encuesta
Año: Año en el cual se diligenció la encuesta
Periodo: (1 o 2) periodo correspondiente al diligenciamiento de la encuesta (Recuerde
que se debe diligenciar semestralmente).
Ver Reporte: Permite visualizar la encuesta ya finalizada.
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Descargar Encuesta: Permite ver la encuesta ya finalizada en .pdf
Para ingresar a la encuesta se debe tener en cuenta lo siguiente:
 Si ya está finalizada: Solo se puede visualizar lo diligenciado.
 Si esta Guardada: Puede ingresar a la encuesta guardada, para continuar con el
diligenciamiento.
La siguiente opción, permite volver de la pantalla de encuesta al listado de
encuestas ya diligenciadas parcialmente o definitivamente:
Dar clic para que
aparezca la opción
de Encuesta.
Dar clic para
visualizar las
encuestas
finalizadas.
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4.2.3 Opción Registro de Establecimiento Educativos
Selección de Grupo: En esta pantalla se encuentra tres (3) botones, de los cuales se
debe seleccionar la Entidad, Establecimiento o Institución de la cual el usuario hace
parte y va a diligenciar el formulario
Además, se encuentra una opción de manual de usuario, que permite descargar y visualizar el
manual:
Información de contacto para inquietudes: dacnarp.cea@mininterior.gov.co
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◊ Al seleccionar esta opción
◊ Aparece la siguiente pantalla:
Tipo Entidad de Educación Superior: Seleccionar Institución de Educación Superior
Departamento: Seleccionar el Departamento al cual pertenece el Institución de
Educación Superior:
Municipio de la Sede Principal: Seleccionar el Municipio al cual pertenece la Institución
de Educación Superior:
Entidad de Educación Superior: Dar clic y seleccionar el nombre de la universidad al cual
pertenece:
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Contraseña: Digitar la contraseña asignada a la Institución de Educación Superior:
◊ Dar clic en el botón , el cual permite ingresar a la siguiente pantalla.
◊ En donde se puede ingresar a diligenciar encuesta (nueva o guardada), o visualizar las
encuestas (finalizadas).
 Diligenciamiento de Encuesta Nueva o Guardada
 Para ingresar a diligenciar una encuesta nueva o guarda:
Clic en el botón
para ingresar al
diligenciamiento de
encuesta.
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 Al ingresar aparece la siguiente pantalla de diligenciamiento, en donde se debe
digitar:
EL campo de teléfono: Debe ser numérico.
EL campo de correo electrónico: Debe ser diligenciado correctamente
aaaaa@aaaaa.xxx y debe estar activo.
 Se encuentra un párrafo con instrucciones e información:
La presenté encuesta es de carácter informativo con el ánimo de realizar el respectivo seguimiento y
monitoreo a la implementación de la cátedra de estudios afrocolombianos como política pública del
Estado colombiano, por lo tanto, se solicita diligenciarla atentamente, leyendo previamente todo el
cuestionario con el fin de comprender el contexto de las preguntas formuladas, se requiere que el
formulario sea diligenciado respondiendo al estado de las acciones adelantadas, siempre indicando la
veracidad de la información, recuerde que las preguntas con respuesta afirmativa deben
obligatoriamente adjuntar el o los soportes pertinentes para dicha pregunta, si considera necesario para
una respuesta negativa en cada pregunta, opcionalmente puede adjuntar un escrito firmado por el
responsable de la entidad haciendo las claridades que considere al respecto.
Nota 1: se puede adjuntar un máximo de tres archivos por pregunta con un tamaño máximo de 2
Megabyte, cada archivo en formato PDF. Igualmente se puede incluir en un mismo archivo varios
soportes siempre que no exceda el tamaño máximo permitido.
Nota 2: Se considera soportes para adjuntar: un listado de asistencia, acta, acto administrativo, plan de
desarrollo o el capítulo respectivo, plan de acción, el Documento de PEI O PEC, debidamente diligenciado
y de acuerdo al contexto de la pregunta.
 En la sección de peguntas, se encuentra estructurada de la siguiente manera:
Primera sección: Acciones legales o normativas adelantadas desde la institución para
la implementación de la cátedra de estudios afrocolombianos. (Acuerdos,
Resoluciones, circulares, etc.), contiene siete (7) preguntas cerradas.
Segunda sección: Acciones adelantadas en el marco del articulo 9 decreto 1122 de
1998, frente a la elaboración de los correspondientes currículos y planes de estudio,
atendiendo los requisitos de creación y funcionamiento de sus respectivos
programas académicos de formación de docentes. (Reuniones, conversatorios,
mesas de trabajo, talleres, congresos, foros, o similares u otros.), contiene cuatro (4)
pregunta cerradas.
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Tercera sección: Acciones formativas dirigidas a docentes (Cursos, talleres,
seminarios, diplomados, planes de actualización docente, o similares.), contiene
siete (7) preguntas cerradas.
Estas preguntas tienen la siguiente estructura:
Respuestas de SI o NO. Las cuales se debe seleccionar o indicar en el botón
correspondiente.
Cuando la respuesta es SI, se debe adjuntar al menos un (1) archivo, el cual es
obligatorio y se deben adjuntar los archivos a las preguntas en estricto orden,
de acuerdo con el orden establecido a cada botón con función de adjuntar.
Adjuntar Archivo
Dar clic en el botón
Seleccionar el archivo a adjuntar
Y aceptar.
Cuarta sección: Percepciones sobre el proceso de implementación de la Cátedra de
estudios afrocolombianos, contiene cinco (5) preguntas cerradas y una (1) abierta,
así:
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* Preguntas Cerradas: Respuestas de SI o NO. Las cuales se debe seleccionar o
indicar en el botón correspondiente, no se adjunta archivos.
* Pregunta Abierta: Campo para digitar respuesta con capacidad de máximo
(2.000) caracteres. Es de obligatoriedad escribir respuesta.
 Visualización de archivos adjuntos al formulario:
 Políticas de Tratamiento de Datos: Se debe dar clic en el cuadro de leído y acepta la política
de datos personales para poder guardar o finalizar. Lo cual es obligatorio dar clic en “He
leído y acepto la política de tratamiento de datos personales” para que el sistema permita
guardar la encuesta.
De lo contrario no permitirá guardarla
 Guardar y Validar: Estas opciones se encuentra en la parte inferior de las preguntas,
con los siguientes botones:
 Permite guardar parcialmente la encuesta diligenciada, con la opción
de continuar con la encuesta en otro momento.
 Al dar clic, aparece la siguiente pantalla, con el mensaje de “Se guardó
correctamente la información de la encuesta”
Se encuentra el
documento de la política
de protección de datos del
Ministerio del Interior.
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 Se debe revisar los avisos color rojo. (textos y asteriscos); los asteriscos
informan al usuario que es obligatorio responder el campo
 En esta opción, ya se guarda y se envía definitivamente la encuesta sin
opción de modificar, ni continuar con la encuesta si no se terminó. Por
seguridad, aparecerá una pregunta de alerta “Está seguro de finalizar la
encuesta”.
 Al dar clic, aparece la siguiente pantalla:
Regresar: Permite volver a la encuesta.
Enviar: Con esta opción la encuesta ya queda finalizada, sin opción de
modificar y con el siguiente mensaje: “Se finalizó correctamente la encuesta
para este periodo”.
 Ingreso y Vista de Encuestas ya Finalizadas
Al ingresar se encuentra esta pantalla donde aparecen las encuestas ya diligenciadas
parcialmente o definitivamente, con la siguiente información:
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Fecha de Inicio: Es la fecha de inicio de diligenciamiento de la encuesta
Fecha Final: Es la fecha final de diligenciamiento de la encuesta
Año: Año en el cual se diligenció la encuesta
Periodo: (1 o 2) periodo correspondiente al diligenciamiento de la encuesta (Recuerde
que se debe diligenciar semestralmente).
Ver Reporte: Permite visualizar la encuesta ya finalizada.
Descargar Encuesta: Permite ver la encuesta ya finalizada en .pdf
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Para ingresar a la encuesta se debe tener en cuenta lo siguiente:
 Si ya está finalizada: Solo se puede visualizar lo diligenciado.
 Si esta Guardada: Puede ingresar a la encuesta guardada, para continuar con el
diligenciamiento.
La siguiente opción, permite volver de la pantalla de encuesta al listado de encuestas
ya diligenciadas parcialmente o definitivamente:
4.3 SALIDA DE LA HERRAMIENTA
Dar clic en este icono, permite salir de la herramienta, lo que lleva a la siguiente
pantalla:
Dar clic para que
aparezca la opción
de Encuesta.
Dar clic para
visualizar las
encuestas
finalizadas.
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4.4 GENERACION DE REPORTES
La generación de reportes de las encuestas solo lo debe realizar y está permitido
exclusivamente para el administrador de la herramienta WEB “Registro de
Información Catedra de Estudios Afrocolombianos”.
5. CONTINGENCIAS
Para cualquier inquietud, contactarse al siguiente correo:
dacnarp.cea@mininterior.gov.co
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