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Manual de Instrucción Registro de modificación
presupuestaria Archivo
Proceso
Registro de Modificación Presupuestaria
Módulo/Aplicación SIGESP
Esta transacción se ejecuta en el sistema SIGESP desde el módulo principal:
Presupuesto de Gastos cuyas siglas son: SPG.
Definición
Consiste en registrar un comprobante presupuestario de gastos que representa
una modificación presupuestaria de tipo: Traspaso.
Resultados
Registro de la modificación presupuestaria (traspaso) que afecta el saldo de
cuentas sub-específicas a través de incrementos y disminuciones.
Contenido Registro de Modificación Presupuestaria
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Instrucciones
A continuación se desglosan las instrucciones a seguir para completar el
proceso de Registro de Modificación Presupuestaria, estas instrucciones deben
seguirse en la secuencia indicada en este manual.
Importante
Las siguientes instrucciones pueden ser utilizadas en procesos que impliquen
transacciones similares, la información que se muestra en las imágenes
adjuntas a este manual son referenciales. Preste atención a las instrucciones y
notas importantes, pueden ser de gran utilidad para el desarrollo de sus
actividades.
Contenido Instrucciones
Nº 1 Ingresar al módulo
Nº 2 Ingresar a la transacción
Nº 3. Realizar la transacción
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Firma
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Nº 1 Ingresar al módulo
1 Ingresar al módulo: Presupuesto de Gastos
Una vez que se accede al sistema SIGESP Enterprise, ubique en los módulos
principales el módulo: Presupuesto de Gastos y haga clic sobre el icono.
 


	4. S.I.G.E.S.P
(SISTEMA INTEGRADO DE  GESTION PARA ENTES DEL SECTOR PUBLICO)
MANUAL DE USUARIO
Elaborado por: Alexis Cuevas Revisado por: Lic. Rubén Morales
Firma
Aprobado
Firma
Nº 2 Ingresar a la transacción
1 Ingresar al proceso: Traspaso
Una vez que se accede al módulo: Presupuesto de Gastos, ubique en
Procesos la opción: Modificaciones Presupuestaria y haga clic en Traspasos.
Nº 3. Realizar la transacción
La modificación presupuestaria tipo traspaso, contempla los siguientes
registros:
 Partidas cedentes
 Partidas receptoras
Esta transacción debe ejecutarse como se describe a continuación:
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Elaborado por: Alexis Cuevas Revisado por: Lic. Rubén Morales
Firma
Aprobado
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Contenido Nº 3. Realizar la transacción
Paso Nº 1 Iniciar
Paso Nº 2 Finalizar
Paso Nº 1 Iniciar
Importante
Los datos que se muestran en las imágenes son solo referenciales, por lo tanto
quizás no coincidan con los datos que ud. deba ingresar.
 


	6. S.I.G.E.S.P
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Firma
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1 Nuevo
Haga clic sobre el icono: Nuevo para comenzar el registro, el sistema asignará
automáticamente el número del comprobante.
2 Fecha
Transcriba la fecha de registro del comprobante.
4 Descripción
Transcriba una descripción breve y precisa referente al registro del
comprobante.
5 Unidad Administradora
Haga clic sobre la lupa ubicada a la derecha del recuadro, para abrir el
catálogo de unidades administradoras.
Luego ubique la unidad correspondiente y haga doble clic sobre ella.
Observe la siguiente imagen de referencia:
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6 Partidas Cedentes
Haga clic sobre esta opción, para abrir la pantalla de entrada de solicitud de
modificación presupuestaria por actividad. Agregue los siguientes datos en el
orden en que estan ubicados en la pantalla.
Haga clic sobre el recuadro: Monto, y luego transcriba el monto en bolívares
que corresponde a la cuenta cedente.
Haga clic en cada una de las lupas ubicadas en la pantalla para seleccionar los
niveles de la estructura, fuente de financiamiento y la cuenta de presupuesto de
gastos que cederá el traspaso.
Dentro de cada catálogo puede utilizar los filtros de búsqueda para ubicar la
estructura, fuente de financiamiento y cuenta.
Luego haga doble clic sobre la estructura, fuente de financiamiento o cuenta
para seleccionarla o haga clic sobre ella y luego en: Aceptar.
Para completar la acción haga clic en el botón: Aceptar.
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Observe las siguientes imágenes de referencia:
7 Desplazar Abajo
Para completar la transacción, haga clic sobre la flecha de desplazamiento
lateral derecha para ir a la parte inferior de la pantalla y poder cagar otros datos
que van a permitir guardar el registro de la ficha.
Paso Nº 2 Finalizar
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1 Partidas Receptoras
Haga clic sobre esta opción, para abrir la pantalla de entrada de solicitud de
modificación presupuestaria por actividad. Agregue los siguientes datos en el
orden en que estan ubicados en la pantalla.
Haga clic sobre el recuadro: Monto, y luego transcriba el monto en bolívares
que corresponde a la cuenta receptora.
Haga clic en cada una de las lupas ubicadas en la pantalla para seleccionar los
niveles de la estructura, fuente de financiamiento y la cuenta de presupuesto de
gastos que cedera el traspaso.
Dentro de cada catálogo puede utilizar los filtros de búsqueda para ubicar la
estrutura o cuenta.
Luego haga doble clic sobre la estructura, fuente de financiamiento o cuenta
para seleccionarla o haga clic sobre ella y luego en: Aceptar.
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Para completar la acción haga clic en el botón: Aceptar.
Observe las siguientes imágenes de referencia:
2 Guardar
Para completar la transacción, haga clic sobre el icono: Guardar ubicado en la
barra de herramientas.
Importante
Los totales de las cuentas cedentes como de las cuentas receptoras deben
cuadrar para poder guardar el registro.
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