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	1. Informe escrito Excel  avanzado
Este informe se centra en algunos aspectos claves relacionados con el uso de
Microsoft Excel, una herramienta que nos facilita la elaboración de muchos
trabajos como crear estadísticas, organizar datos, crear una lista de datos etc.
Algunas de estas claves son la combinación de correspondencia esta es un
método que sirve para personalizar documentos, en función de una fuente de
datos generalmente esta requiere elementos como los Software de
procesamiento de texto, el documento principal,la fuente de datos, los campos
de combinación, la conexión de datos, la vista previa y ajustes, etc. Por otro
lado encontramos la función "SÍ" la cual es una popular herramienta utilizada
para tomar decisiones basadas en las condiciones de los datos, esta es de
utilidad para devolver un valor si una condición es verdadera o falsa. Aquí
mismo también encontramos la función SI anidada que nos ayuda a realizar
acciones en conjunto o devolver un valor para el resultado de múltiples pruebas
lógicas, se utiliza cuando necesitamos evaluar más de una prueba lógica y
obtener más de dos respuestas.También encontramos el macro en excel que es
una secuencia de comandos/instrucciones que sirven para automatizar acciones
en una hoja de cálculo. Ya recordado esto podemos decir que excel es una
herramienta muy completa llena de conocimientos y ayudas que nos permiten
facilitar y mejorar en el seguimiento de cualquier información, ya que esta nos
permite obtener información con un significado previo a cada una a partir de
cantidades de datos.
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